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Komponen Portofolio Jenis Kegiatan Jumlah 
JP/SKP*) 

Bukti 
Administratif 

  Sikap dan Tata  Nilai 

(minimal 8 JP/SKP) 

  Terlibat dalam team   
   work di 
   lembaga mahasiswa 

(minimal 4 JP/SKP) 

Sebagai pengurus lembaga kemahasiswaan 
di Universitas Janabadra (BEM, DPM, 
UPSH, FDK) dan organisasi di masyarakat 

4 Surat Keputusan 
(SK) 

Sebagai panitia kegiatan kemahasiswaan 
tingkat internasional (seminar, workshop, 
forum ilmiah, dll) 

6 Sertifikat 

Sebagai panitia kegiatan kemahasiswaan 
tingkat nasional (seminar, workshop, forum 
ilmiah, dll) 

4 Sertifikat 

  Sebagai panitia kegiatan kemahasiswaan  
  tingkat lokal (seminar, workshop, forum  
  ilmiah, dll) 

2 Sertifikat 

    Kebangsaan dan  
   Integritas 
   (minimal 4 JP/SKP)  

Mengikuti dan lulus online course 
Pendidikan Dasar Anti Korupsi KPK 
(https://aclc.kpk.go.id/) 

4 Sertifikat 

Kemampuan 
Bidang Kerja 

(minimal 30 JP/SKP) 

Kemampuan teknik, 
konseptual, praktik 
kemahiran hukum 

 
 

Mengikuti Pelatihan Kompetensi 

 

4 s/d 56 
 
 

Sertifikat 
 



Kemampuan 
Keterampilan 
Keadvokatan 

Mengikuti Pelatihan Khusus Profesi Advokat 

oleh Organisasi Advokat 

56 Sertifikat 

Kemampuan 
Keterampilan Asisten 
Advokat 

Mengikuti pelatihan kompetensi oleh 

Organisasi Advokat 

48 Sertifikat 

Kemampuan 

keterampilan 

Paralegal 

Mengikuti pelatihan kompetensi Paralegal oleh 
Organisasi Advokat 

48 Sertifikat 

Kemampuan 

pengelolaan 

administrasi kantor 

advokat 

Mengikuti pelatihan kompetensi pengelolaan 
administrasi kantor advokat oleh Organisasi 
Advokat 

48 Sertifikat 

Kemampuan 

Keterampilan khusus 

Perpajakan 

Mengikuti brevet A dan B pada Organisasi 
Profesi 

48 Sertifikat 

Kemampuan akademik 
di luar perkuliahan 

Menjadi asisten dosen pada Prodi Ilmu Hukum 
minimal 2 semester 

56 SK Prodi 

Terlibat dalam kegiatan penelitian dosen 

sebagai asisten peneliti 

24 SK Prodi 

Terlibat dalam kegiatan penelitian dosen 

sebagai Surveyor 

16 SK Prodi 

Terlibat dalam kegiatan penelitian dosen 

sebagai alih bahasa/translator 

16 SK Prodi 

Terlibat dalam kegiatan penelitian dosen 

sebagai pengolah data 

16 SK Prodi 

 Kemampuan komunikasi 

/Communication Skill 

agar mahasiswa memiliki 

gagasan, pendapat yang 

efektif secara lisan 

maupun tulisan 

Pelatihan Keahlian Menulis, Keahlian 

Bernegosiasi dan Keahlian Meyakinkan 

24 Sertifikat 

 Kemampuan Pemecahan 

Suatu Masalah/Probem 

Solving 

Pelatihan-Pelatihan Kemahiran Hukum 24 Sertifikat 

 Kemampuan 
akademik dan non 
akademik berbasis 

Menjadi peserta dalam lomba/kompetensi 
penulisan ilmiah/karya ilmiah, debat ilmiah, 
peradilan semu,  orasi ilmiah mahasiswa 

36/tim Sertifikat dan bukti 
karya ilmiah 



kompetensi tingkat Internasional 

 

Menjadi peserta dalam lomba/kompetensi 
penulisan ilmiah/karya ilmiah mahasiswa, 
debat ilmiah, peradilan semu, orasi ilmiah 
mahasiswa  tingkat Nasional 

24/tim Sertifikat dan bukti 
karya ilmiah 

 

Menjadi peserta dalam lomba/kompetensi 
penulisan ilmiah/karya ilmiah, debat ilmiah, 
peradilan semu mahasiswa, orasi ilmiah 
tingkat Lokal 

12/tim Sertifikat dan bukti 
karya ilmiah 

 

Menjadi pemenang dalam lomba karya ilmiah, 

orasi ilmiah (Juara 1 s/d 3) tingkat 

internasional 

36 Sertifikat dan bukti 
karya ilmiah 

 

Menjadi pemenang dalam lomba karya ilmiah, 

orasi ilmiah(Juara 1 s/d 3) tingkat nasional 

24 Sertifikat dan bukti 
karya ilmiah 

 

Menjadi pemenang dalam lomba karya ilmiah, 

orasi ilmiah 
(Juara 1 s/d 3) tingkat lokal 

12 Sertifikat dan bukti 
karya ilmiah 

 Penulisan Artikel pada Jurnal 24 Softfile dan link 
Artikel terpublikasi 

 Kemampuan kerja 
khusus bidang ilmu 
hukum  

Bekerja dalam bidang kompetensi ilmu hukum 
dengan kualifikasi sesuai dengan kompetensi 
atau bidang peminatan minimal 6 bulan 

12 Surat Keterangan 
Kerja Bidang 
Kompetensi 

 

 

 Program Magang pada Organisasi Advokat, 
Lembaga Bantuan Hukum, Lembaga swasta 
atau lembaga pemerintah sesuai kompetensi 
atau bidang peminatan selama minimal 1 
Bulan 

24 Sertifikat Magang, 
Surat Keterangan 
Magang 

 

 

 Program Magang pada Organisasi Advokat, 
Lembaga Bantuan Hukum, Lembaga swasta 
atau lembaga pemerintah sesuai kompetensi 
atau bidang peminatan selama kurang dari  1 
Bulan 

6   

 

Kemampuan teknik, 
konseptual, praktik 
kemahiran hukum 

Mengikuti pelatihan kompetensi 56 Sertifikat  

 

Ketrampilan 
berbahasa asing dan 
ketrampilan 

Mengikuti pelatihan keterampilan 
mengoperasikan alat kerja berbasis TI 
 

3 

 

 

Sertifikat 
 
 

 



mengoperasikan alat 
keja berbasis 
teknologi informasi 
(TI) 

Mengikuti pelatihan keterampilan berbahasa 
asing 

3 Sertifikat 

Hak, Wewenang dan 
Tanggungjawab 
(minimal 12 JP/SKP) 

Mengikuti 
kegiatan ilmiah 
sesuai kompetensi 
dengan 
penyelenggaraan 
internal dan 
eksternal 
Universitas 
Janabadra 
(minimal 8 
JP/SKP) 

Sebagai peserta 

seminar/workshop/forum ilmiah 

internasional 

8 Sertifikat 

Sebagai peserta seminar/workshop/forum 

ilmiah nasional 

6 Sertifikat 

Sebagai peserta seminar/workshop/forum 

ilmiah lokal 

4 Sertifikat 

Terlibat dalam 
kegiatan ilmiah 
(Team work) sesuai 
kompetensi dengan 
penyelenggaraan 
internal dan 
eksternal 
Universitas 
Janabadra (minimal 
4 JP/SKP)  

Sebagai panitia seminar/workshop/forum 

ilmiah internasional 

8 Sertifikat/Surat 
Keterangan 

Sebagai panitia seminar/workshop/forum 

ilmiah nasional 

6 Sertifikat/Surat 

Keterangan 

Sebagai panitia seminar/workshop/forum 

ilmiah lokal 

4 Sertifikat/Surat 

Keterangan 

  Menjadi narasumber pada kegiatan 
kemasyarakatan yang terkait dengan 
Kompetensinya 

6 Sertifikat/Surat 
Keterangan/ 
Undangan 

 
*) JP: Jam Pelatihan ; SKP: Satuan Kerja Pelatihan 


